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Zatacznik nr 5 - Wzér umowy
ZAPYTANIE OFERTOWE nr PR/01/06/2026

UMOWA ZLECENIE

zawarta w Gorzowie WIkp. w dniu ...........ccoovvveenns r.

w ramach projektu ,,Akcja Adaptacja!”, wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach: Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 w ramach Priorytetu 6. Fundusze Europejskie na
wsparcie obywateli. Dziatania 6.3 Zdrowy, aktywny i kompetentny pracownik.

Umowa zawarta pomiedzy:

Wojewodzkim Zakladem Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp. z siedzibg przy ul. Sikorskiego 95, 66-400
Gorzow Wlkp. (66 — 400), NIP: 599-27-94-335, REGON: 211246433, reprezentowanym przez Barbare Zarakowska -
Prezesa Zarzadu, zwanym w dalszej cze$ci Umowy ,Zleceniodawcg”,

.......................................... UL et sieeeieny ceeeesnienessenessnnnnesny PESELINIP: c
zwana/ym w dalszej cze$ci umowy czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”, tacznie zwanych dalej ,,Stronami”,

0 nastepujacej tresci:

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzenia identyfikacji potrzeb oraz diagnozowania
mozliwo$ci w zakresie doskonalenia zawodowego poprzez opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) — doradztwo
zawodowe w wymiarze 4 godz./ 1 os. tacznie przeprowadzonych zostanie maksymalnie 360 godz. indywidualnego
doradztwa zawodowego. (4 godz. x 90 uczestniczek/uczestnikdw). 1 godz. = 60 min.
Indywidualny Plan Dziatania, zwany dalej ,IPD” bedzie zgodny z zapisami Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia.
Okres realizacji umowy 22.06.2026 r. — 30.04.2027 r.
Identyfikacja potrzeb oraz diagnozowanie mozliwosci (IPD) odbywaé sie bedzie w siedzibie Wojewddzkiego Zaktadu
Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp. lub w salach osrodkéw terenowych w: Kostrzynie nad Odra, Miedzyrzeczu,
Sulecinie, Strzelcach Krajenskich (sale Zleceniodawcy).
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli zaje¢ prowadzonych w ramach projektu. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe ze Zleceniobiorcg w trybie natychmiastowym.
Zleceniodawca nie pokrywa kosztéw dojazdu, noclegu ani innych kosztéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zlecenia.

§2
Zleceniobiorca zobowigzuje sie m.in. do:
a) Stosowania aktualnych Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021 — 2027 (w szczegoinosci
w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie).
b) Przygotowania informacji dotyczacych realizowanej identyfikacji potrzeb oraz diagnozowania mozliwo$ci w zakresie
doskonalenia zawodowego uczestniczek/uczestnikéw poprzez opracowanie (IPD), ktdre obejmujg co najmniej:
¢ Przeprowadzenie testu do samooceny i testu Kotwice Scheina;
¢ Przeprowadzenie diagnozy sytuacji zawodowej uczestniczki/uczestnika;
e Imie i nazwisko uczestniczki/uczestnika projektu;
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o Imie i nazwisko doradcy zawodowego;

e Termin i czas trwania ustugi;

o Ustalenie Sciezki zawodowej (gtéwny cel strategiczny, okre$lenie celéw szczegdtowych i ich termindw, okreslenie
dziatan rozwojowych do realizacji celéw, dziatania realizowane w ramach projektu, dziatania do samodzielne;
realizacji przez uczestniczke/uczestnika, okreslenie oczekiwar i rezultatow);

¢ Monitorowanie efektow udzielonego wsparcia;

o Informacje o przeprowadzonych rozmowach z uczestniczka/uczestnikiem projektu;

e Podsumowanie IPD.

kazdej uczestniczki/kazdego uczestnika projektu.

d) W przypadku os6b z niepetnosprawnos$ciami majacych problemy z poruszaniem sie ustuga bedzie $wiadczona
W miejscu zamieszkania.

e) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania innych, dodatkowych czynno$ci zwigzanych z bezposrednig
realizacjg projektu, w tym rozprowadzania ws$réd uczestniczek/uczestnikow materialow przekazanych przez
Zleceniodawce.

f)  Sporzadzenie potwierdzenia spotkan z doradcg zawodowym przeprowadzonych w ramach indywidulanego
doradztwa zawodowego, z ktdrego wynika¢ bedzie liczba zrealizowanych godzin.

g) Niezwloczne informowanie Zleceniodawce o wszystkich okoliczno$ciach, mogacych wptyna¢ na realizacje zadan,
do ktdrych jest zobowigzany.

h)  Sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkéw, do ktorych jest zobowigzany niniejszg umowa,

i) Spotkania indywidualne odbywa¢ sie bedgq wediug harmonogramu dostosowanego do potrzeb
uczestniczek/uczestnikow projektu. Harmonogram spotkan ustalany bedzie na biezaco i moze w trakcie realizacji
ustugi ulec zmianie.

i) Realizacja ustugi umozliwi osiagniecie wskaznika efektywnosci poprawy sytuacji na rynku pracy.

k) Informowanie uczestniczek/uczestnikdw projektu o wspdtfinansowaniu projektu z Unii Europejskiej, Programu
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

§3

. Zleceniodawca zobowigzuje sie m.in. do:

a)  Przekazania Zleceniobiorcy listy uczestniczek/uczestnikdw IPD.

b)  Przekazania Zleceniobiorcy wzoréw dokumentow.

c) Zapewnienia sal szkoleniowych, w ktorych odbywac sie identyfikacja potrzeb oraz diagnozowanie mozliwosci
w zakresie doskonalenia zawodowego (IPD).

d)  Zapewnienia odpowiedniego oznakowania sal szkoleniowych.

§4

. Zleceniobiorca bedzie $wiadczy¢ ustugi opisane w §1i 2 z nalezytg staranno$cia, zgodnie z najlepszymi praktykami przyjetymi
przy $wiadczeniu ustug tego rodzaju.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
umozliwiajgcej wykonanie zaméwienia.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz nie ma prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§5

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac ustugi, o ktérych mowa w §1 w terminie do 30.04.2027 r.

. Zleceniodawca zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy, o0 czym
Zleceniobiorca zostanie niezwtocznie poinformowany, najp6zniej w terminie 7 dni przed rozpoczeciem zajeé.

§6

. Przedmiot umowy obejmuje wszystkie elementy, o ktérych mowa w § 1i 2, wykonane zgodnie z warunkami umowy.
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Wykonawcy za wykonywanie czynno$ci okreslonych w § 1 i 2 przystuguje wynagrodzenie W WySOKOSCI «...cccvveeeerrsuneennas zt
brutto (stownie: ........ccooeeviiiiiiieiinnn, zZtotych brutto 00/100) za 1 godzine wykonywania zamowienia; tacznie nie wigcej
1] AN zt (stownie: ...... ztotych 00/100). Podana stawka obejmuje wszystkie sktadniki ubezpieczeniowe w przypadku

koniecznosci ich zaptaty oraz sktadke zdrowotna.

Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w kolejnym miesigcu, nastepujacym po kazdym miesigcu, w ktorym $wiadczono ustuge
doradztwa zawodowego.

Zleceniodawca zastrzega, iz wynagrodzenie wyptacone zostanie za rzeczywiste godziny zrealizowanej identyfikaciji potrzeb
oraz diagnozowania mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego (doradztwo zawodowe).

Zleceniobiorca na koniec miesigca przedtozy Zleceniodawcy protokot z realizacji przeprowadzenia identyfikacji potrzeb oraz
diagnozowania mozliwo$ci zakresie doskonalenia zawodowego (IPD) — doradztwo zawodowe w danym miesigcu.
Zleceniodawca dokonywat bedzie ptatno$ci wynagrodzenia Zleceniobiorcy na podstawie dostarczonego przez Zleceniobiorce
prawidtowo wystawionego rachunku za prace przez niego wykonane, zgodnie z podpisanym przez Zleceniodawce protokotem
wykonania ustugi.

Zleceniodawca dokona ptatno$ci wynagrodzenia Zleceniobiorcy na numer rachunku bankowego wskazanego na prawidtowo
wystawionym i dostarczonym Zleceniodawcy rachunku, w terminie do 14 dni od jego otrzymania.

Ptatno$¢ wynagrodzenia bedzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy, wskazany na rachunku lub o$wiadczeniu.
Zleceniodawca zastrzega, iz wystawienie rachunku bedzie mozliwe po uprzednim zaakceptowaniu dokumentow
merytorycznych przedstawionych przez Zleceniobiorce.

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy wspoétfinansowane jest ze srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

§7

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do stosowania sie przy wykonywaniu przedmiotu umowy do wszelkich zalecen Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania kopii wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy, w sposob
umozliwiajacy dokonanie przez Zleceniobiorce kontroli w zakresie prawidtowo$ci wykonania umowy oraz przechowywania ich
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu przez Zleceniodawce do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, w sposéb zapewniajacy
dostepno$¢, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do poinformowania Zleceniodawce o miejscu archiwizacji dokumentow
zwigzanych z realizowang umowa.

§8
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku przerwania, zawieszenia lub prowadzenia zaje¢ niezgodnie z programem, harmonogramem
i ustaleniami Stron umowy.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli Zleceniobiorcy w zakresie prawidtowosci wykonywania ustalen ninigjsze;
umowy, w szczegdlnosci w zakresie prawidtowego wykonywania postanowien, o ktdrych mowa w § 11 2.
Strony postanawiaja, iz forme odszkodowania stanowig kary umowne.
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w przypadku niewykonania ktéregokolwiek z zobowigzan, o ktérych mowa
w §11 2 niniejszej umowy w nastepujacych przypadkach i wysoko$ciach:
a)  Karaumowna w wysoko$ci 10% wartosci umowy w przypadku realizowania przez Zleceniobiorce umowy niezgodnie
z harmonogramem,;
b)  Kara umowna w wysoko$ci 10% wartosci umowy w przypadku nie wykonywania przez Zleceniobiorce zlecenia
w sposob zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej staranno$ci;
Zleceniodawca zastrzega mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

§9
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i wykorzystania wytacznie w celu wykonania niniejszej umowy,
wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy, w szczegolnosci dotyczacych
organizacji zarzadzania oraz innych niepodanych do wiadomosci publicznej informacji handlowych i organizacyjnych, a takze
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innych informacji, w ktérych posiadanie wszedt podczas realizacji umowy, a w szczegdlnosci, ktorych ujawnienie lub
wykorzystanie w innym celu mogtoby narazi¢ na szkode interesy Zleceniodawcy lub Klientdw Zleceniodawcy.

§10
Zleceniobiorca oswiadcza, ze dzieta powstale w trakcie realizacji Umowy stanowigce przejawy dziatalnosci twércze;
o indywidualnym charakterze (dalej zwane ,Utworami”), takie jak ankiety i raporty z realizacji, stanowi¢ beda wynik jego wtasnej
tworczosci nieobcigzony jakimikolwiek prawami osob trzecich, jak réwniez, ze ich wykorzystanie przez Zleceniodawce nie
bedzie naruszato prawa, w szczegdlnosci praw z zakresu wiasno$ci intelektualnej, ani jakichkolwiek interesow i débr prawem
chronionych oséb trzecich.
Z dniem przekazania Zleceniodawcy Utwordw powstatych w trakcie realizacji niniejszej umowy, autorskie majatkowe prawa
do Utwordéw na wszystkich znanych prawu autorskiemu polach eksploatacji przechodza na Zleceniodawce. Przeniesienie
autorskich praw majatkowych do Utwordw dotyczy¢ bedzie w szczegoinosci nastepujacych pol eksploatacii: ekspozycji w sieci
Internet, wytwarzanie okre$long technikq egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa, wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, publiczne
wykonanie, wystawienie, wySwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu
w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym w sieci Internet.
Zamawiajacy uzyska réwniez wytgaczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do Utworow.
Catos¢ wynagrodzenia za przeniesienie autorskich praw majatkowych do Utwordw na wszystkich wskazanych w pkt. 1i 2
polach eksploatacji zawarta jest w kwocie wynagrodzenia wskazanej w § 6 pkt. 2 umowy.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jak réwniez o$wiadczenia Stron wynikajace z ustalen niniejszej umowy, wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
Prawem wtasciwym dla oceny wzajemnych praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy, jest prawo polskie.
Jurysdykcja do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle stosowania niniejszej umowy jest po Stronie sadow polskich.
Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle stosowania niniejszej umowy jest sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zleceniodawcy.
W okresie trwania niniejszej umowy Strony sg zobowigzane informowac¢ sie nawzajem na pisSmie o kazdej zmianie adresu
swojego zamieszkania lub siedziby. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang na uprzednio wskazany
adres listem poleconym za potwierdzeniem odbioru i nieodebrana, uwaza si¢ za doreczona.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

§13

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Zatgczniki:

1. OSwiadczenie Zleceniobiorcy.

2. Kopie dyploméw/zadwiadczen potwierdzajacych kwalifikacje osoby udzielajacej doradztwa.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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Zatacznik nr 1 do umowy nr.........ccevveeeee,

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, iz nie mam prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe.

Niniejsze o$wiadczenie sktadam bedac $wiadomym odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6

czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.) przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za
sktadanie fatszywych zeznan.
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