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ZAPYTANIE OFERTOWE nr PR/01/06/2026

Gorzéw Wielkopolski, 12 czerwca 2026 r.
I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp.
ul. Sikorskiego 95

66-400 Gorzéw WIKp.

NIP: 599-279-43-35 REGON: 211246433 KRS: 0000139635

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,Akcja Adaptacja!’,
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach: Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
w ramach Priorytetu 6. Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli. Dziatania
6.3 Zdrowy, aktywny i kompetentny pracownik.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, niedyskryminacji oraz
proporcjonalnosci.

3. Do niniejszego zapytania nie stosuje sie przepisow Ustawy Prawo Zaméwienh
Publicznych.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug polegajgcych na identyfikacji
potrzeb uczestnikdéw projektu i zdiagnozowaniu ich mozliwosci w zakresie
doskonalenia zawodowego poprzez opracowanie Indywidualnego Planu
Dziatania dla kazdego uczestnika projektu.
2. Kod CPV: 79611000-0 Ustugi poszukiwania pracy.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Indywidualne doradztwo zawodowe ma na celu wsparcie uczestnikdéw projektu
w okresleniu ich sciezki zawodowej oraz zwiekszenie szans na podjecie lub
utrzymanie zatrudnienia. W ramach wsparcia przeprowadzona zostanie
diagnoza potrzeb i potencjatu zawodowego uczestnika, z wykorzystaniem
narzedzia , Test Kotwice Scheina”.

2. Na podstawie przeprowadzonej diagnozy oraz rozmoOw z uczestnikiem
opracowany zostanie Indywidualny Plan Dziatania (IPD), ktory bedzie okres$lat
cele zawodowe, kierunki rozwoju oraz dziatania niezbedne do ich osiggniecia.
Dokument ten bedzie uzgadniany z uczestnikiem, podlegat aktualizacji oraz
stanowit podstawe do planowania dalszych form wsparcia w projekcie, w tym
szkolen, stazy lub zatrudnienia subsydiowanego. Doradztwo obejmuje rowniez
analize sytuacji uczestnika, jego celéw rozwojowych, mozliwych alternatyw
zawodowych oraz dziatan prowadzgcych do osiggniecia zatozonych celow.
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3. Ustuga skierowana jest do 90 dorostych uczestnikéw projektu i realizowana
bedzie w tgcznym wymiarze 360 godzin, tj. Srednio 4 godziny na jednego
uczestnika, w formie maksymalnie 2 sesji indywidualnych zakonczonych
opracowaniem Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) w formie pisemne;j.

4. Miejsce realizacji: wojewodztwo lubuskie.

5. Termin realizacji ustugi: czerwiec 2026 -— kwiecien 2027 wediug
harmonogramu ustalonego z Zamawiajgcym.

6. Liczba uczestnikéw doradztwa: 90 os. (w przewidywanym podziale na
59 kobiet, 31 mezczyzn).

7. Liczbagodzin: 360 godzin (4 godziny x 90 0s6b). 1 godzina = 60 minut.

8. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji realizacji ustugi
w sposob kompletny i rzetelny, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego oraz
przepisami i wytycznymi dotyczacymi realizacji projektéw wspoffinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej, Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 w ramach Priorytetu 6. Fundusze Europejskie na wsparcie
obywateli. Dziatania 6.3 Zdrowy, aktywny i kompetentny pracownik.

9. Informacje dotyczace realizowanego doradztwa zawodowego dla kazdej osoby
dokumentuje sie uwzgledniajgc co najmniej:

1) imie i nazwisko uczestnika projektu;

2) dokumentacja przeprowadzonego TESTU KOTWICE SCHEINA ;

3) informacje o przeprowadzonych rozmowach z uczestnikiem projektu;
4) opracowany Indywidualny Plan Dziatania;

5) daty i czas trwania ustugi;

6) podpis uczestnika projektu pod dokumentacja;

7) podpis doradcy zawodowego.

10. Wykonawca  zobowigzany jest do  przekazywania  dokumentacji
Zamawiajgcemu w terminach i formie przez niego okre$lonych oraz do jej
biezgcego uzupetniania.

11. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania oryginatow dokumentacji
przez okres wymagany przepisami prawa oraz wytycznymi projektowymi,
a takze do jej udostepnienia na potrzeby kontroli oraz udzielenia niezbednych
wyjasnien.

12. Ustuga realizowana bedzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami:

1) Zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn, zasadg roéwnosci szans
i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

2) Zasadag zrdwnowazonego rozwoju na podstawie zaleceh Zamawiajgcego;

3) Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych;

4) Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r.;

5) Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

6) Rozporzgdzeniem nr 2016/679 UE (RODO) i Ustawg z 10 maja 2018
o ochronie danych osobowych, Dz.U. 2019 poz. 1781.
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13. W uzasadnionych przypadkach przewiduje sie wspotprace doradcy
zawodowego z psychologiem w celu zapewnienia kompleksowego i spdjnego
wsparcia uczestnikom projektu oraz osiggniecia lepszych efektéw dziatan.
Ze wzgledu na specyfike grupy docelowej oraz jej szczegdlng sytuacje na rynku
pracy, wsparcie psychologiczne stanowi istotny element procesu aktywizaciji
zawodowej. Udzielane wsparcie ma na celu przezwyciezenie trudnosci
wynikajgcych z nowej, wymagajgcej sytuacji zyciowej i zawodowej oraz
zwiekszenie gotowosci uczestnikbw do podjecia zatrudnienia. Psycholog
bedzie wytoniony na podstawie odrebnego postepowania przeprowadzonego
w ramach projektu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | WYKLUCZENIA
1. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca wykazat, ze dysponuje minimum jedng
osobg - doradcg zawodowym spetniajgcg jednoczesnie oba ponizsze warunki,
ktéra bedzie oddelegowana do realizacji Umowy:

1) wyksztatcenie wyzsze/zawodowe kierunkowe lub certyfikat lub inny
dokument, potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do stosowania
odpowiednich dla danych os6b metod pracy oraz

2) minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia
poradnictwa zawodowedo.

2. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcéw:

1) powigzanych z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spofki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji; o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, peinomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej;

o pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ha czas trwania
tych okoliczno$ci.
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VI. DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WYMAGANYCH WARUNKOW

1. Wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, wraz
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia (Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego).

2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zatgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego).

3. Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzgdzenia
833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu, na podstawie
nastepujacych kryteriow: 100% cena.

2. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od
zawarcia umowy na realizacje przedmiotu umowy bez podawania przyczyny.

3. Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferte o wybranej ofercie i zamieszcza informacje o wyborze ofert na stronie
www.zdz.gorzow.pl

4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
cenowych z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty na takg samg kwote, ktéra
okazata sie najkorzystniejsza. Negocjacje przeprowadzone bedg przy
zachowaniu zasad réwnego traktowania Wykonawcéw i uczciwej konkurenciji.

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA
OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na Formularzu ofertowym (Zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego).

2. Cena ofertowa brutto przedstawiona przez Wykonawce musi obejmowaé
wszystkie koszty zwigzane realizacjg zamowienia oraz pozostawac niezmienng
do konhca jego realizaciji.

3. W przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej
podana cena obejmuje wszystkie sktadniki ubezpieczeniowe w przypadku
koniecznosci ich zaptaty oraz sktadke zdrowotna.

4. Wszystkie kwoty nalezy podaé¢ z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Oferty mozna ztozy¢ w formie:

1) Papierowej: opatrzonej odrecznym podpisem osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy, z adnotacja: oferta dotyczaca projektu
»Akcja Adaptacja!”.

2) Elektronicznej: w postaci pliku PDF opatrzonego podpisem
z wykorzystaniem profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. W tytule
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wiadomos$ci e-mail nalezy wpisac: oferta dotyczgca projektu ,,Akcja
Adaptacja!”.
6. Termin skladania ofert mija: 17 czerwca 2026 r. o godzinie 24:00 (decyduje
data wplywy dokumentéw do WZDZ).
7. Miejsce sktadania ofert:
1) Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp.,
ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw WIkp. lub
2) E-mail: projekty@zdz.qgorzow.pl .
8. Koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
9. W sprawach zwigzanych z zaproszeniem do zilozenia ofert (zapytania
ofertowego) prosze sie kontaktowa¢ z osobg wyznaczong do kontaktéw
roboczych: Anna Wactawska, tel. 510 134 411.
10.Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty
(zapytania ofertowego). Informacja o zmianach w tresci zaproszenia do
ztozenia oferty (zapytania ofertowego) oraz o nowym terminie skfadania ofert
zostanie opublikowana na stronie internetowej: www.zdz.gorzow.pl.

IX. INFORMACJE DODATKOWE
Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy;

2. Wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, wraz

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia

i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia;

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych;

4. Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzgdzenia
833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

5. Wzébr umowy;

6. Klauzula informacyjna o RODO.

w

Prezes WZDZ
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