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Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych

Gorzéw Wielkopolski, 25 maja 2017 r.

Zapytanie ofertowe 01/0006/2017

dotyczy wyboru doradcy zawodowego wraz z przygotowaniem Indywidualnego Planu Dziatania
(IPD) i/lub przeprowadzenia warsztatow aktywnego poszukiwania pracy,
w ramach projektu:
»Z POWER’em na rynku pracy”
Kod CPV 85312320-8 Ustugi doradztwa

(do niniejszego trybu nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo Zamowien Publicznych)

I Zamawiajacy

Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wlkp.

ul. Sikorskiego 95

66-400 Gorzéw Wikp.

NIP: 599-279-43-35 REGON: 211246433 KRS: 0000139635

IL Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na przeprowadzeniu
doradztwa zawodowego wraz z przygotowaniem Indywidualnego Planu Dziatania i/lub
przeprowadzenia warsztatéw aktywnego poszukiwania pracy, w ramach projektu pn. ,,Z
POWER’em na rynku pracy” wspéifinansowanego przez Unig¢ Europejska ze Srodkoéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi: 1. Osoby miode na rynku pracy,
Dziatania: 1.2 Wsparcie oséb mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku
pracy — projekty konkursowe, Poddziatania: 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz

zatrudnienia ludzi mtodych, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj.
III.  Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia

1. Ustuga polega na:
I.  przeprowadzeniu indywidualnego doradztwa zawodowego wraz z opracowaniem IPD

dla 40 uczestnikéw (25 K, 15 M), w tym 8 os6b z niepelnosprawnosciami, w ramach
1
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projektu ,,Z POWER 'em na rynku pracy”. Doradztwo zawodowe odbywac sie bedzie
w wymiarze 5 godz. x 40 uczestnikdw. Lacznie przeprowadzonych zostanie 200 godzin
doradztwa. Przez godzine spotkania rozumie si¢ 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza si¢
przerw. Planowany okres realizacji: V — VIIL2017 r. Szczegblowy harmonogram
spotkan ustalony zostanie z Wykonawcg przed podpisaniem umowy. Miejsce realizacji
zaje¢: sale WZDZ w Gorzowie Wielkopolskim. Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku
realizacji umowy do bezwzglgdnego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosei na lata

2014 —-2020.

Minimalny, wymagany zakres IPD:

a) opis obecnej sytuacji uczestnika projektu,

b)
c)
d)
€)
f)
g)

zdiagnozowane przyczyny pozostawania przez niego bez zatrudnienia,
opis kierunku rozwoju zawodowego, w tym zakres niezbgdnego wsparcia,
dziatania mozliwe do zastosowania przez Beneficjenta w ramach projektu,
dziatania planowane do samodzielnej realizacji przez uczestnika projektu,
planowany termin realizacji poszczegolnych dziatan,

oczekiwane efekty udzielonego wsparcia.

Za opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania odpowiedzialny jest doradca zawodowy. Jezeli

zaistnieje potrzeba przeprowadzenia testow psychologicznych, t¢ czgsé¢ IPD doradca zawodowy

moze powierzy¢ psychologowi, jednakze to doradca odpowiada za catos¢ skonstruowania IPD.

Na etapie identyfikacji potrzeb oséb miodych nalezy przeanalizowaé indywidualng sytuacjg

kazdego uczestnika projektu, glowny cel zawodowy, cele rozwojowe, alternatywy zawodowe,

dziatania zmierzajace do osiggniecia zatozonych celow. Jest to podstawowe zadanie warunkujace

skuteczno$é i trwalo$¢ udzielanego wsparcia.

Cele szczegblowe, ktore przyswiecaja realizacji IPD sg konsekwentnie realizowane w trakcie

calego procesu wsparcia uczestnika projektu. Dotyczy¢ one moga np.:

a) rozwigzania okreslonego problemu zawodowego;
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b) uczestnictwa w formach edukacyjnych;

¢) podniesienia lub uzupelienia kompetencji i/lub kwalifikacji.

Istotne jest by wszystkie cele i zadania zapisane w IPD byty konkretne, realistyczne i mierzalne, tak
aby po zakonczeniu wsparcia mozna bylo oceni¢ w jakim stopniu zostaly osiagnigte. Uczestnik
projektu powinien zaakceptowaé postawione cele i wyznaczone zadania, powinien je rozumie¢ i
widzie¢ korzysci wynikajace z ich realizacji. llo§¢ dziatan, rodzaj oraz terminy realizacji
uzaleznione sa od potrzeb i mozliwosci uczestnika i $cisle zwigzane sg z jego celem zawodowym.

Realizacja Indywidualnego Planu Dziatania powinna uwzglednia¢ mozliwe i starannie zaplanowane

formy wsparcia.

II. przeprowadzeniu warsztatéw aktywnego poszukiwania pracy dla 40 uczestnikow (25 K,
15 M), w tym 8 o0sob z niepelnosprawnosciami, w ramach projektu ,,Z POWER’em na
rynku pracy”. Warsztaty przeprowadzone zostang dla 4 grup x 12 godzin. Lacznie w
ramach warsztatow przeprowadzonych zostanie 48 godzin. Przez godzing spotkania
rozumie sie 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza si¢ przerw. Warsztaty prowadzone bedg
po 6 godz. x 2 dni dla kazdej grupy. Uczestnicy zostang podzieleni na 4 grupy wg
poziomu znajomosci zasad poruszania si¢ po rynku pracy. Szczegdlowy harmonogram
spotkaf ustalony zostanie z Wykonawcg przed podpisaniem umowy. Zamawiajacy
zapewni uczestnikom: catering, zwrot kosztow za dojazdy, zwrot kosztéw za opieke nad
dzieckiem/ osoba zalezna, materialy piSmiennicze i podrgczniki/ skrypty dla
uczestnikéw projektu. Planowany okres realizacji: V — VIIL2017 r. Miejsce realizacji
zajeé: sale WZDZ w Gorzowie Wielkopolskim. Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku
realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosei na lata

2014 —2020.

Przeprowadzenie warsztatu potwierdzone bgdzie dokumentacja zawierajaca:

a) imie i nazwisko osoby prowadzacej warsztat;
b) termin i nazwe warsztatu;

¢) skrocony program warsztatu, liczbg godzin szkoleniowych, stosowane metody;

L/ L/
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d) liste obecnosci zawierajaca: termin, nazwe warsztatu, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej
oraz imie, nazwisko i podpis osoby uczestniczacej w warsztacie;

¢) analize pisemng dotyczaca przebiegu i wynikow poradnictwa grupowego dokonang na
podstawie obserwacji wasnych prowadzacego oraz ocen uczestnikéw wynikajacych m.in. z
przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej. Ankieta ewaluacyjna dla uczestnika warsztatu
obejmuje w szczegblnosci oceng sposobu prowadzenia warsztatu, dobor tematow zajed,

stosowane metody, warunki prowadzenia warsztatu oraz zdobytej wiedzy i umiejgtnosci;

f) zaswiadczenie o ukonczeniu warsztatu poradnictwa grupowego moze by¢ wydane, jezeli
uczestnik zrealizowat wszystkie zadania przewidziane programem szkolenia, a jego
obecnos¢ na

g) zajeciach wynosi min. 80% liczby godzin okreslonych programem szkolenia.

2. Rozliczenie finansowe z Zamawiajacym nastgpi po zrealizowaniu ustugi, na podstawie
protokotu oraz faktury/rachunku. Zamawiajacy nie realizuje przedptat zaliczkowych.

3. W celu realizacji zaméwienia Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg odpowiednig
UmMowe.

4, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catodci zamdwienia
podwykonawcom.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia badZ uniewaznienia zapytania bez

podania przyczyny.
IV. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace warunki
udzialu w postgpowaniu:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamdwienia

dziatalnosci, posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie, dysponujg potencjatem

technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia oraz znajdujg si¢ w

sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Wykonawca jest zobowigzany zalaczy¢ kopie dokumentéw uprawniajgcych do

wykonania przedmiotu zamoéwienia.
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b) Posiadajg lub dysponuja kadra posiadajacg wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub
drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym (.
wyksztatcenie wyzsze na kierunku psychologia/socjologia/pedagogika/doradztwo
zawodowe lub studia podyplomowe dot. problematyki rynku pracy lub kursy
uzupehniajgce z zakresu doradztwa zawodowego) lub kwalifikacje umozliwiajace
przeprowadzenie doradztwa zawodowego potwierdzone
certyfikatem/zaswiadczeniem badz innym  dokumentem  potwierdzajacym

kwalifikacje doradcy zawodowego. Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ kopie

dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje.

c) Wykazujg lub dysponujg kadrg, ktéra wykazuje si¢ znajomoscia narzedzi i metod
stosowanych podczas realizacji IPD. Na potwierdzenie spelnienia tego warunku
Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wypeliony zyciorys (zatacznik nr 3).

d) W przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wymaga si¢ posiadania wpisu
do rejestru agencji zatrudnienia prowadzonego przez Marszatka wojewoddztwa w
dowdd czego do oferty dolgczona zostanie kopia powyzszego dokumentu

potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.
V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzié na pismie, w jezyku polskim.

2. Cena ofertowa brutto przedstawiona przez Wykonawc¢ musi obejmowaé wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamowienia oraz bedzie ceng niezmienng do konca jego
realizacji.

3. Wszystkie kwoty nalezy poda¢ z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Oferta oraz skladane lgcznie z nig dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe/by
uprawniona/ne do reprezentowania Wykonawcy, a podpis/y musi/sza umozliwié
identyfikacje tozsamosci osoby/osob je sktadajacej/cych tj. powinien by¢ zlozony wraz
z imienng pieczgtkg lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.

5. Koszty, zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Na oferte sktada sie:

a) Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy,
b) Zatgcznik nr 2a — Wykaz kadry realizujacej doradztwo zawodowe wraz z

opracowaniem Indywidualnego Planu Dzialania,

-y
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¢) Zalgcznik nr 2b - Wykaz kadry realizujacej warsztaty aktywnego poszukiwania pracy,

d) Zalgcznik nr 3 — CV doradcéw zawodowych wykazanych w zataczniku nr 2a i/lub 2b,

e) Zalacznik nr 4 — jesli dotyczy, aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnodci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert. Jezeli ofert¢ podpisuje osoba inna niz to wynika z dokumentéw
rejestrowych (KRS, ewidencja dziatalnosci gospodarczej), wowczas wraz z oferta
nalezy ztozy¢ oryginal pelnomocnictwa albo notarialnie potwierdzona kopie,

¢) Zalgcznik nr 5 - kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie oraz
kwalifikacje wskazanych w zataczniku nr 2a i/lub 2b doradcéw zawodowych,

f) Zalgcznik nr 6 — jesli dotyczy, kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem wpisu

do rejestru agencji zatrudnieniowych.

Zlozenie powyzszych dokumentow jest obligatoryjne. Ich brak skutkuje odrzuceniem oferty na

etapie oceny formalnej.

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferta z dopiskiem “Z POWER’em na rynku pracy — doradztwo zawodowe wraz z
opracowaniem IPD i/lub przeprowadzenie warsztatéw aktywnego poszukiwania pracy”
powinna by¢ przestana za posrednictwem:

a) poczty tradycyjnej na adres: Wojewodzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego,
ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzow Wlkp.
b) lub poczty elektronicznej na adres wzdzbwe@zdz.gorzow.pl

do dnia 31 maja 2017 r. do godz. 11:00.

2. Oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego po terminie wskazanym w zapytaniu

ofertowym nie bedg rozpatrywane.

VII. Ocena ofert
1. Kryterium wyboru bedzie: 100% cena.
2. Prosimy o podanie ceny brutto za przeprowadzenie catosci lub zadeklarowanej do

realizacji, czg$ci zamdwienia.
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VIII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryterium wskazane w pkt. VII i jest dokumentowany protokotem.
Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana za posrednictwem poczty
elektronicznej do kazdego Wykonawcy, ktory ztozyt oferte.

2. Podpisanie umowy z Wykonawca nastapi w terminie nieprzekraczajacym dnia realizacji
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy
wazna najkorzystniejsza oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet
projektu, ktérym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie
wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy uniewazni

postepowanie w czesci, ktorej dotyczy ta oferta.

IX. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji udziela koordynator projektu — Pani Monika Skrzyfiska, ul.
Sikorskiego 95, tel. 95720 73 25 wew. 126 lub 510134411 lub e-mail:

wzdzbwe@zdz.gorzow.pl

Gléwny XKsiegowy
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Zalgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Dotyczy: Zapytania ofertowego nr 01/01.02.02/2017 7 dnia 25 maja 2017 r.

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy
NIP
REGON

Imie i nazwisko osoby do kontaktow

roboczych oraz numer telefonu

E-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace $wiadczenia ustugi polegajacej na $wiadczeniu ustug
polegajacych na przeprowadzeniu doradztwa zawodowego wraz z przygotowaniem Indywidualnego Planu
Dzialania i/lub przeprowadzenia warsztatéw aktywnego poszukiwania pracy, w ramach projektu pn. ,,Z
POWER’em na rynku pracy” wspotfinansowanego przez Unig¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi: 1. Osoby miode na rynku pracy, Dziatania: 1.2 Wsparcie os6b
miodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddzialania: 1.2.2
Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych, w ramach Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwoj

oferuje wykonanie ushugi:
1) za przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego wraz z opracowaniem Indywidualnego
Planu Dziatania dla 40 uczestnikéw projektu w Kwocie .......ocooeiiiiiiiiiiiiiniiiiin 7t
BrUtto (STOWIIE: ...vuiniieiiie e brutto).
2) za przeprowadzenie warsztatow aktywnego poszukiwania pracy dla 40 uczestnikéw w kwocie
................................................ zt brutto (stownie: ...

zt brutto).
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Przystgpujac do udzialu w postgpowaniu o wylonienie Wykonawcy na $wiadczenie ushugi z zakresu

okreslonego w przedmiocie zamowienia o$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu,

w szczegodlnoscei:

1.

2.

Oswiadczam, Ze posiadam niezbedng wiedze, umiejetnosci i doSwiadczenie do wykonania
zamowienia,

Posiadam uprawnienia, wymagane przepisami prawa do wykonania dzialalno$ci lub czynnosci
objetych niniejszym zamdwieniem,

Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zamowienia,

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego zamowienia,
Nie zaistniala zadna z przestanek o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759) uzasadniajgca
wykluczenie nas/mnie” jako wykonawcy z postepowania o zamdwienie publiczne

Oswiadczam, ze niniejsze zamowienie wykonam z nalezytq starannosciq z uwzglednieniem wszelkich
wymaganych przepisow oraz przyjmuje odpowiedzialnos¢ wynikajgcq z rodzaju wykonywanych
ustug, przewidziang w przepisach prawa cywilnego i prawa karnego.

Oswiadczam, ze jestem zwigzana/zwigzany niniejszq ofertq przez okres 30 dni od dnia skladania
ofert.

Zalaczniki do niniejszej oferty:

miejscowos¢, data

czytelny podpis lub pieczgé imienna i podpis osoby upowaznionej
do skiadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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WYKAZ KADRY ODPOWIEDZIALNEJ ZA REALIZACJE DORADZTWA
ZAWODOWEGO WRAZ Z OPRACOWANIEM INDYWIDUALNEGO PLANU

DZIALANIA
Lp. Imie i nazwisko Wyksztalcenie Doswiadczenie llosé godzin
doradcy zawodowego | (poziom wyksztalcenia, zawodowe przeprowadzonego
nazwa ukoriczonej szkoly, | (zgodne z przedmiotem doradztwa
kursu itp.) zamdéwienia, w tym ilosé zawodowego
lat pracy) (zgodne z przedmiotem
zamowienia)
L
2.

miejscowos¢, data

czytelny podpis lub pieczgé imienna i podpis osoby upowaznionej
do skladania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy
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AKTYWNEGO POSZUKIWANIA PRACY

WYKAZ KADRY ODPOWIEDZIALNEJ ZA REALIZACJE WARSZTATOW

Lp. Imie i nazwisko Wyksztalcenie Doswiadczenie Tlosé¢ godzin
doradcy zawodowego | (poziom wyksztalcenia, zawodowe przeprowadzonych
nazwa ukoviczonej szkoly, | (zgodne z przedmiotem warsztatow
fursu'itp.) zamowienia, w tym ilosé (zgodne z przedmiotem
lat pracy) zamowienia)
L
2.

miejscowos¢, data

czytelny podpis lub pieczegé imienna i podpis osoby upowaznionej
do sktadania oSwiadczer woli w imieniu Wykonawcy
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Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych

Zalgcznik nr 3
ZYCIORYS ZAWODOWY

Nazwisko i imig;
Data urodzenia:
Telefon kontaktowy:
Mail:
Wyksztalcenie:

Rodzaj instytucii Uzyskany tytut/stopien/rodzaj dyplomu
[ data od- data do |

Gtdéwne kompetencie (licencje, certyfikaty, uprawnienia):
Ukonczone szkolenia/seminaria/warsztaty:
Doswiadczenie zawodowe (z uwzglgdnieniem prowadzonej dziatalnosci gospodarczey):

Data (dd-mm-rrrr) Miejscowosé Firma Stanowisko
Opis obowiazkow:

Data (dd-mme-rrrr) Miejscowosé Firma Stanowisko
Opis obowiazkow:

Data (dd-mm-rrrr) Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Opis obowiazkow:

Dodatkowe informacje (potwierdzajace doswiadczenie w zakresie realizacji zadan wynikajacych dla danego
stanowiska):

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych. Moje dane osobowe bedq przetwarzane
wylgcznie w celu realizacji projektu ,,Z POWE’rem na rynku pracy”, jego ewaluacyi, kontroli,

monitoringu i sprawozdawczosci. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Data i podpis
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