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Dok. nr /50’(2‘ "2045 Gorzow WIKkp., dnia 19 sierpnia 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Wojewddzki
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wielkopolski, w zwigzku z realizacjg umowy
o dofinansowanie projektu ,Pomaga nam nauka’, wspéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego Unii Europejskiej, w ramach poddziatania 8.1.2 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, zaprasza do skiadania ofert zgodnie z ponizszg specyfikacja.

Rozdziat ]
Informacije ogdine

1. Postepowanie prowadzone jest przez Zamawiajgcego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowang przy realizacji projektow
wspéifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

2. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych i nie podlega jej przepisom.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzywa sie zwrotu ,Zamawiajgcy”, nalezy przez to rozumieé
Wojewodzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wielkopolskim, z siedzibg pod
adresem: ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw Wielkopolski.

4. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzywa si¢ zwrotu ,Wykonawca”, nalezy przez to rozumie¢: osobe
fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sig o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia.

5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada,
pod rygorem niewaznoséci, w formie pisemne;.

6. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Ziozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym, spowoduje
odrzucenie oferty.

9. Zapytanie ofertowe jest przekazywane co najmniej trzem potencjalnym Wykonawcom oraz
zamieszczone w Bazie konkurencyjnosci na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

10.0soba uprawniong do kontaktu si¢ z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego jest Pani Justyna

Kokotowska, Koordynator projektu, tel. 509 352 913, e-mail: biuro@pracowniaib.p!.
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Rozdziat [l
Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw jezykowych dla uczestnikéw
projektu ,Pomaga nam nauka” (kody CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe, 80580000-3
Oferowanie kurséw jezykowych); wedtug nastepujgcej specyfikacii:

Lp. Zakres kursu Planowana Liczba godzin Miejsce Liczba grup
calkowita lekcyjnych* organizacji (edyciji)
liczba w ramach
uczestnikéw | 1 grupy (edycji)

" Kurs jezyka gnglelskxego 10 65 1
dla poczatkujgcych
Kurs jezyka angielskiego

2. dla 10 65 1
$redniozaawansowanych
Kurs jezyka Szczecin

3. niemieckiego dla 10 65 1
poczatkujacych
Kurs jezyka

4. niemieckiego dla 10 65 1
Sredniozaawansowanych

* jedna godzina lekcyjna = 45 minut

2. Dodatkowe wymagania dla kursow jezykowych:

a) program kurséw jezykowych przedstawia Wykonawca do akceptacji Zamawiajgcego tgcznie
ze skiadang oferta;

b) kursy jezykowe powinny byé¢ realizowane w oparciu o Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie placéwek doskonalenia
nauczycieli (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1041).

¢) kazdy z kurséw musi sie rozpocza¢ i zakonczy¢ testem sprawdzajgcym wiedze uczestnikow;,

d) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kadre prowadzgcg zajecia, posiadajagcg odpowiednig
wiedze i doswiadczenie w zakresie tematyki poszczegdinych kurséw;

e) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ sale szkoleniowe/wykladowe oraz wydruk materiatéw
szkoleniowych dla wszystkich uczestnikdw biorgcych udziat w kursach jezykowych. Sale, w
ktorych bedg odbywaly sie zajecia oraz materialy powinny by¢ oznaczone logami
Wojewbddzkiego Zakiadu Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp., Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Powinny takze zawierac hasto
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tytut projektu oraz informacje o jego
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wspoffinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego;

f) Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia zaswiadczen potwierdzajgcych uczestnictwo
w kursach oraz do prowadzenia petnej dokumentacji kurséw, zawierajgcej m.in. dzienniki
zajec, kopie materiatéw szkoleniowych, listy obecnosci, listy potwierdzajace odbiér materiatow
szkoleniowych i listy wystawionych zaswiadczen. Dokumentacja powinna byé oznaczona
analogicznie jak w przypadku materiatéw szkoleniowych, w sposéb okreslony w rozdziale Il,
ust. 2 lit. e niniejszego zapytania.

g) Po zakonczeniu kurséw ich dokumentacja powinna zostaé przekazana Zamawiajgcemu
(w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem, listy podpisywane przez
uczestnikow kurséw powinny zosta¢ przekazane w oryginaie).

h) Sale szkoleniowe/wykladowe, ktére zapewnia Wykonawca powinny spetniaé nastepujgce
warunki:

e odpowiednie o$wietlenie: dostep $Swiatta dziennego oraz catodobowego o$wietlenia
0 odpowiednim natezeniu umozliwiajagcym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie,

e wyposazenie w stoly z krzestami dla uczestnikéw kursu oraz stolem i krzestem dla
wyktadowcy,

¢ dostep do toalety,

e spetnienie norm BHP dla pomieszczen biurowych w zakresie temperatury i poziomu hatasu,

e zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nia),

¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej,

* miejsce do pracy przy stole dla 2 oséb z obstugi kursu ze strony Zamawiajgcego lub instytucji
monitorujgce),

¢ miejsce na bufet kawowy i catering, zlokalizowane w kazdej sali szkoleniowej/wyktadowej lub
w niewielkiej odlegtosci od niej, w tym samym budynku co sala. Miejsce to powinno byé
udostepnione osobom/podwykonawcom dostarczajgcym bufet kawowy i catering dla
uczestnikow kursow.

e latwy dostep do zasilania 220 V (gniazdka, w razie potrzeby przediuzacz),

* wyposazenie we wszystkie, niezbedne dla przeprowadzenia kursu materialy i urzgdzenia,

e sala powinna by¢ zlokalizowana w centrum Szczecina z fatwym dojazdem $rodkami
komunikacji miejskiej z Dworca PKP i PKS,

i) Terminy i dni realizacji poszczegéinych kurséw jezykowych zostang okreslone po zebraniu
odpowiedniej grupy oséb zainteresowanych uczestnictwem. Co do zasady przewiduje sie
realizacje zaje¢ w piatki, soboty i niedziele. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
organizacji zajg¢ w inne dni tygodnia w zaleznosci od zapotrzebowania sktadanego przez
uczestnikow poszczegodlnych kursow.

J)  Kursy jezykowe powinny zosta¢ zrealizowane w okresie od momentu podpisania umowy do
28 wrzesnia 2015 .

k) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z organizacji poszczegéinych kurséw
w przypadku niewystarczajgcej liczby oséb zainteresowanych, a takze do zmiany liczby grup
(edycji) dla danego kursu lub liczby uczestnikéw w grupie (edycji). Zmiany powodujace
zmiane liczby uczestnikow o wiecej niz 20% bedg uzgadniane z Wykonawcs,.
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) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ catkowitej rezygnacji z realizacji zaméwienia
w przypadku niewystarczajacej liczby oséb zainteresowanych.

Rozdziat Il
Opis sposobu przygotowania ofert

1. O zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - jezeli przepisy nakiadajg obowiazek ich posiadania
oraz co najmniej roczne doswiadczenie w zakresie organizacji i realizacji kurséw
jezykowych, adresowanych do oséb doroslych z zakresu jezyka angielskiego i
niemieckiego (obydwa jezyki).

2. Oferta powinna zawiera¢ cene jednostkowg (za 1 godzine kursu jezykowego) wyrazong jako
cena netto i brutto w ziotych polskich wedlug obowigzujgcych przepiséw na dzien
sporzgdzenia oferty oraz okresla¢ wartosé przedmiotu zamoéwienia w sposéb kompletny
i jednoznaczny.

3. Cena brutto oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek (zaliczke) od oséb fizycznych i wszelkie
skladki na ubezpieczenia spoteczne lub inne skiadki i naleznosci przewidziane stosownymi
przepisami z tytutu umoéw cywilnoprawnych. W przypadku Wykonawcow, w szczegdblnosci
osob fizycznych, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, konieczne jest podanie ceny netto
i brutto oferty uwzgledniajgcej podatek VAT (jesli dotyczy).

4. Ceny nalezy poda¢ z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

6. Ceny okreslone w ofercie nie mogg przekracza¢ stawek jednostkowych dla kursow
jezykowych okreslonych w Zatgczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkoéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

7. Wykonawca skiada w zatgczeniu do oferty:

a) oséwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym — wedtug

wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania (Zatgcznik nr 2);

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu kryteridw (Zatgcznik nr 3);

c) programy kazdego z kurséw jezykowych;

d) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert,

e) w przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng do oferty nalezy zatgczyé umowe
regulujgca wspbtprace przedsiebiorcéw (wspdlnikdw spofki),

f) w przypadku skiadania oferty przez petnomocnika, pethnomocnictwo do ztozenia oferty lub
zlozenia oferty i zawarcia umowy nalezy ziozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

8. Oferta, jak réwniez wszystkie zatgczniki stanowigce integralng jej czesé, muszg byé
podpisane przez Wykonawce lub upowaznionego do dziatania w imieniu Wykonawcy
Przedstawiciela/Przedstawicieli ujawnionego/-ych w odpowiedniej ewidencji lub rejestrze, albo
na podstawie zatgczonego peinomocnictwa, upowazniajgcego do dziatania w imieniu

o

Wykonawcy.
4
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sighiorczych,

9. Wszystkie strony oferty wraz zalgcznikami i dokumentami skiadajacymi si¢ na oferte, muszg
byé ponumerowane oraz zawiera¢ parafg¢  Wykonawcy  lub upowaznionedo
Przedstawiciela/Przedstawicieli Wykonawcy.

10. Wszelkie zmiany, naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane przez
osobe podpisujacg oferte. Poprawki mogq by¢ dokonane wytacznie poprzez przekreslenie
btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreslonego — zapisu poprawnego.

Rozdziat IV
Zakres wykluczenia z udzialu w postepowaniu.

1. Z udziatu w postepowaniu wykiuczone sg podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo
lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspoinik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z udzialu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto
likwidacje lub ktérych upadiosé ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu
upadiosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje upadiego.

Rozdziat V
Obowiazki Wykonawcy i Zamawiajaceqo

1. Zamawiajacy zapewni bufet kawowy i catering (obiad) dia uczestnikow kursow.
2. Obowigzki Wykonawcy:
1) Wykonawca zapewnia na wiasny koszt wyktadowcow, sale szkoleniowe/wyktadowe oraz
dostarczenie materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw poszczegéinych kurséw jezykowych;
2) Wykonawca zgadza sie¢ na udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z zaméwieniem
uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego
kontroli finansowej oraz zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z wiw zamowieniem do 31.12.2020 r.
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Rozdziat Vi
Sposéb i termin zlozenia ofert

1. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okre$lone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie, uniemozliwiajacej jej przypadkowe otwarcie,
opatrzonej napisem zgodnie z zawarto$cia:
Oferta w ramach projektu ,,Pomaga nam nauka”
Wojewo6dzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp.
ul. Sikorskiego 95
66-400 Gorzéw Wikp.
oraz zawierajgcej hazwe i siedzibe Wykonawcy.

3. W przypadku nieprawidiowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesyiki.
Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego, ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw
WIkp. w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 wrzesnia 2015 r. do godziny 15:00.

4. Dla ofert przestanych pocztg lub przesylka kurierskg liczy sie data ich dostarczenia do
siedziby Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skitadania ofert. O przediuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajacy niezwitocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérym przestano Zapytanie
ofertowe oraz umiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

Rozdziat Vii
Kryteria wyboru i ocena ofert

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ziozonych ofert.

2. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujgcych kryteridw oceny
ofert:
a) kryteria obligatoryjne wynikajgce z mozliwosci realizacji zamdwienia — ocena 0/1,
b) kryteria punktowe przyznawane ofertom spetniajacym kryteria obligatoryjne.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktérego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktéw. Przyznanie punkidéw poszczegolnym ofertom odbedzie sie
w oparciu o nastepujgcy wzor:

Kryterium wyboru = 60% cena + 40% doswiadczenie

Punkty za kryterium cena bedg liczone proporcjonalnie w stosunku do najnizszej ceny
przedstawionej w poprawnie ziozonych ofertach, podlegajgcych ocenie punktowej.

Punkty w ramach kryterium doswiadczenie bedg liczone na podstawie liczby kursow
jezykowych, adresowanych do os6b dorostych z zakresu jezyka angielskiego i niemieckiego
(obydwa jezyki), zrealizowanych przez Wykonawce w ciggu ostatnich 3 lat, liczonych od
terminu skiadania ofert, wg nastepujacego algorytmu:

o 2-3 kursy jezykowe — 5 pkt.
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Gorzéw Wikp.

Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wikp.
ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw Wielkopolski,

tel.: (+48 95) 720 73 25, faks: (+48 95) 720 73 25

NIP: 599-27-94-335, www.zdz.gorzow.pl

e 4-5 kursow jezykowych — 10 pkt.

o 6 lub wiecej jezykowych — 25 pkt.
W przypadku, gdy liczba kursow dla jezyka angielskiego jest inna niz dla jezyka niemieckiego
do oceny zostanie wzieta pod uwage mniejsza liczba kursow (np. gdy liczba zrealizowanych
w ciggu ostatnich 3 lat kurséw z jezyka niemieckiego wynosi 3, a z jezyka angielskiego 6,
oferent uzyska 5 punktdw za ocene doswiadczenia).

Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktorego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) negocjacji z Wykonawca w sytuacji, gdy wybrana oferta bedzie odbiegaé¢ od zalozen

budzetowych umowy o dofinansowanie projektu ,Pomaga nam nauka”,

2) po wyborze Wykonawcy, podjecia rozméw w celu odpowiedniego uszczegdlowienia
warunkow realizacji zamoéwienia.

3) wyboru wiecej niz jednego Wykonawcy,

4) zmiany terminu realizacji zamowienia,

5) wgladu w oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy, przed
podpisaniem umowy,

6) uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny, przy czym informacja
na ten temat zostanie przekazana do wszystkich Wykonawcow, ktérym przestano
zapytanie ofertowe oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej Bazy
konkurencyjnosci.

4. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystugujg
odwotania.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

6. Wyniki postgpowania zostang przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérzy zlozg oferte
stanowiaca odpowiedz na niniejsze zapytanie oraz zamieszczone w Bazie konkurencyjnosci
na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Zalgczniki:

Zaigcznik nr 1 — Oferta,

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.
Zalgeznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu kryteriow.
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