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Gorzéw Wielkopolski, 06 czerwca 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Wojewddzki
Zakfad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wielkopolski, w zwigzku z realizacjg umowy o
dofinansowanie projektu ,Mozemy pracowaé”, wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Unii Europejskiej, w ramach Dziatania 7.4 Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, zaprasza do skfadania ofert zgodnie z ponizszg specyfikacja.

Rozdziat |
Informacje ogélne

1. Postepowanie prowadzone jest przez Zamawiajgcego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania
wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowang przy realizacji
projektow wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

2. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych i nie podlega jej przepisom.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzywa sie zwrotu ,Zamawiajgcy”, nalezy przez to rozumiec
Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wilkp., z siedzibg pod adresem:
ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzow Wielkopolski.

4. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzywa sie zwrotu ,Wykonawca”, nalezy przez to rozumiec:
osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sporzgdza sie w jezyku polskim i sktada,
pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

6. Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci Zapytania ofertowego.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Ziozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym, spowoduje
odrzucenie oferty.

9. Zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.zdz.gorzow.pl oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach szkolenia ,ABC
przedsiebiorczosci” dla uczestnikéow projektu ,Mozemy pracowac¢” (kod CPV 80500000-9 - Ustugi
szkoleniowe); wg nastepujgcej specyfikaciji:

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA el

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |+ »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok
Cztowiek — najlepsza inwestycja
ABC przedsigbiorczosci
Liczba godzin .. o Liczba
Lp. Tematyka dydaktycznych® Miejsce organizacji edycji
wiadomosci o firmach i zaktadanie
1. dziatalnosci gospodarczej 10
specyfika i prowadzenie spoétdzielni
2. socjalnej 20
3. podstawy prawa 5
4. marketing w firmie 15
techniczne przygotowanie do otwarcia Gorzow Wikp.,
S. firmy, warunki pracy, BHP, PPOZ S Kostrzyn n/O, 4
. Strzelce Kraj.
6. biznes plan 10
zasady prowadzenia ksieggowosci oraz
7. rozliczenia z ZUS i US 20
zdobywanie zrodet zewnetrznych na
8. rozwdj firmy 5
9. korespondencja firmowa 10

* jedna godzina dydaktyczna = 45 minut

Dodatkowe wymagania:

Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ odpowiednig wiedze i doswiadczenie w zakresie
wskazanej tematyki szkolenia;

Wykonawca jest zobowigzany opracowac i dostarczy¢ materiaty szkoleniowe dla wszystkich
uczestnikdw biorgcych udziat w szkoleniu. Materiaty powinny by¢ opatrzone logami
Wojewddzkiego Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp., Fundacji Animac;ji
Kobiet, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej z odniesieniem do
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Powinny takze zawieraC hasto Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, tytut projektu oraz informacje o jego wspodtfinansowaniu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé rezygnacji z organizacji wszystkich edycji szkolenia
w przypadku niewystarczajgcej liczby zainteresowanych bez prawa do wnoszenia
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu;

Terminy i dni realizacji poszczegoélnych edycji szkolenia zostang okreslone po zebraniu grupy
0s0b zainteresowanych uczestnictwem. Szkolenie (4 edycje) powinny zosta¢ zrealizowane w
okresie od momentu podpisania umowy do 20 sierpnia 2015 r.

Rozdziat Il
Opis sposobu przygotowania ofert

O zamowienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i doswiadczenie w
zakresie realizacji szkolenia ,ABC przedsiebiorczosci” lub poszczegdlnych modutéw
(tematyka szkolenia) przedstawionych w opisie przedmiotu zaméwienia. W szczegdlnosci
Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich pieciu lat (2009 - 2014) minimum jedng
ustuge polegajacg na przeprowadzeniu minimum 1 (jednej) edycji szkolenia w tematach
wymienionych w opisie przedmiotu zamdwienia (nalezy wykaza¢ w formularzu ofertowym -
zatgcznik nr 1).
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Oferta powinna zawiera¢ cene jednostkowg (za 1 godzine szkolenia) wyrazong jako cena
brutto w ztotych polskich wedtug obowigzujgcych przepiséw na dzieh sporzgdzenia oferty oraz
okresla¢ warto$¢ przedmiotu zamowienia w sposéb kompletny i jednoznaczny.

Cena brutto oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek od oséb fizycznych i wszelkie sktadki

na ubezpieczenia spoteczne Ilub inne skiadki i naleznosci przewidziane stosownymi

przepisami z tytutu umoéw cywilnoprawnych. W przypadku Wykonawcéw, w szczegdlnoSci
o0s6b fizycznych, prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, konieczne jest podanie ceny netto

i brutto oferty uwzgledniajgcej podatek VAT (jesli dotyczy).

Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca sktada w zatgczeniu do oferty:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) w przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng do oferty nalezy zatgczyé umowe
regulujgcg wspotprace przedsiebiorcow (wspolnikow spoétki),

c) w przypadku sktadania oferty przez pethomocnika, pethomocnictwo do ztozenia oferty lub
ztozenia oferty i zawarcia umowy nalezy ziozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferta, jak roéwniez wszystkie zatgczniki stanowigce integralng jej czes¢, muszg byc¢

podpisane przez Wykonawce lub upowaznionego do dziatania w imieniu Wykonawcy

Przedstawiciela/Przedstawicieli ujawnionego/-ych w odpowiedniej ewidencji lub rejestrze, albo

na podstawie zatgczonego petnomocnictwa, upowazniajgcego do dziatania w imieniu

Wykonawcy.

Wszystkie strony oferty wraz zatgcznikami i dokumentami sktadajgcymi sie na oferte, muszg

by¢ ponumerowane oraz zawiera¢ parafe  Wykonawcy lub  upowaznionego

Przedstawiciela/Przedstawicieli Wykonawcy.

Wszelkie zmiany, naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane przez

osobe podpisujgcg oferte. Poprawki mogg by¢é dokonane wytgcznie poprzez przekreslenie

btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreslonego — zapisu poprawnego.

Rozdziat IV
Zakres wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto
likwidacje lub ktérych upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcéw, ktdrzy po ogtoszeniu
upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukiad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje upadtego.

Rozdziat V
Obowiazki Wykonawcy i Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy zapewni odpowiednie warunki dla przeprowadzenia szkolenia tj. sale szkoleniowg
wraz z wyposazeniem (rzutnik, flipchart lub tablica do pisania, stoty z krzestami), oraz bufet
kawowy i catering dla uczestnikéw szkolenia.

2. Obowigzki Wykonawcy:
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Wykonawca zapewnia na wiasny koszt transport do miejsca realizacji zamowienia oraz
dostarczenie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw;

Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z zamowieniem
uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego
kontroli finansowej oraz zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z w/w
zamowieniem do 31.12.2020 r.

Rozdziat VI
Sposéb i termin ztozenia ofert

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej jej przypadkowe otwarcie,
opatrzonej napisem zgodnie z zawartoscia:

Oferta na szkolenie ”ABC przedsiebiorczosci” w ramach projektu ,,Mozemy pracowac¢”
Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp.

ul. Sikorskiego 95

66-400 Gorzéw Wikp.

oraz zawierajgcej nazwe i adres Wykonawcy.

W  przypadku nieprawidtowego zaadresowania koperty, Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesyiki.

Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego, ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw
WiIkp. w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 czerwca 2015 r.

Dla ofert przestanych pocztg lub przesytkg kurierskg liczy sie data ich dostarczenia do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przedituzy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérym przestano Zapytanie
ofertowe oraz umiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Dodatkowych informacji udziela pani lwona Ciejka pod numerem telefonu: 95 720 73 25 lub za
posrednictwem poczty elektronicznej: wzdzic@zdz.gorzow.pl

Rozdziat Vi
Kryteria wyboru i ocena ofert

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjadnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert a takze moze zgdac ich uzupetnienia.
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujgcy kryteribw oceny
ofert:
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktérego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktéw. Przyznanie punktéw poszczegélnym ofertom odbedzie
sie w oparciu o nastepujgcy wzor:
K = (A x 50%) + (B x 50%), gdzie:
A - Liczba punktéw za kryterium: cena brutto oferty,
B - Liczba punktéw za kryterium: dodwiadczenie
K - Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez oferte.

Metodologia obliczenia punktacii:

Liczba punktéw za kryterium cena = najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych
ofert / cena podana w badanej ofercie *100 pkt.

Liczba punktéw za kryterium doswiadczenie = liczba punktéw w ofercie ocenianej /
najwieksza liczba punktéw sposrod wszystkich ocenianych ofert * 100 pkt.
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Jezeli cena zaproponowana przez oferentdw miesci sie w budzecie projektu, a réznica kwot
nie jest wieksza niz 10% Zamawiajgcy moze wybraé drozszg oferte jezeli oferent ma znacznie
wieksze doswiadczenie.

Punkty w ramach kryterium doswiadczenie bedzie mierzone liczbg zrealizowanych w ciggu
ostatnich 5 lat szkolenn w temacie, o ktdérego organizacje ubiega sie Whnioskodawca, wg
nastepujgcego algorytmu:

e 2-3 edycji szkolen — 5 pkt.

e 4-5 edycji szkolen — 10 pkt.

e 6-7 edycji szkolen — 15 pkt.

e co najmniej 8 edycji szkolen — 20 pkt.
Kazdy z tematéw szkolenia bedzie oceniany osobno.
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcéw, ktérego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktéw. W przypadku ofert, ktére otrzymajg te samg liczbe punktow
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania dodatkowego kryterium.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) negocjacji z Wykonawcg w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktéra odbiegaé

bedzie od zatozen budzetowych umowy o dofinansowanie projektu ,Mozemy pracowaé”,

2) po wyborze Wykonawcy, podjecia rozmow w celu odpowiedniego uszczegotowienia

warunkow realizacji zamowienia.

3) wyboru wiecej niz jednego Wykonawcy,

4) zmiany terminu realizacji zamowienia,

5) wgladu w oryginaly dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy, przed
podpisaniem umowy,

6) uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny, bez mozliwosci
wywodzenia roszczen z tego tytutu przez Wykonawce, przy czym informacja na ten temat
zostanie przekazana do wszystkich Wykonawcow, ktérym przestano zapytanie ofertowe
oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego i
bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguja

odwotania.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 2 — Zyciorys zawodowy.
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