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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z Zasadg konkurencyjno$ci w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Wojewodzki
Zakiad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wielkopolski, w zwigzku z realizacjg umowy o
dofinansowanie projektu ,Pomaga nam nauka’, wspoifinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Unii Europejskiej, w ramach poddziatania 8.1.2 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, zaprasza do sktadania ofert zgodnie z ponizszg specyfikacjg.

Rozdziat |
Informacije ogdine

1. Postgpowanie prowadzone jest przez Zamawiajgcego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania
wydatkébw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowang przy realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

2. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych i nie podlega jej przepisom.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzywa sie zwrotu ,Zamawiajgcy”, nalezy przez to rozumieé
Wojewodzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wielkopolskim, z siedzibg pod
adresem: ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw Wielkopolski.

4. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzywa sie zwrotu ,Wykonawca”, nalezy przez to rozumie¢:
osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ziozyla oferte Ilub zawarta umowe
W sprawie zamowienia.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i skiada,
pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

6. Tresé oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Ziozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym, spowoduje
odrzucenie oferty.

9. Zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.zdz.gorzow.pl.

10. Osobg uprawniong do kontaktu sie z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego jest Pani

Justyna Kokotowska, Koordynator projektu, tel. 509 352 913, e-mail: biuro@pracowniaib.pl.
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Rozdziat Il

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie studiéw podyplomowych oraz kursow

(szkolen) zawodowych dla uczestnikéw projektu ,Pomaga nam nauka” (kody CPV: 80300000-7 -

Ustugi szkolnictwa wyzszego, CPV 80500000-9

- Ustugi szkoleniowe); wg nastepujgcej

specyfikacji:
Studia podyplomowe
Lp. | Kierunek studiéw Planowana Liczba godzin | Miejsce Liczba
liczba dydaktycznych* | organizaciji edyciji
uczestnikéw studiow
1. Mediacje 10 200 Szczecin 1
2. Asystent rodziny 10 200 Szczecin 1
3 | Szkelny koordynator 6 200 Szczecin 1
edukacji zdrowotne;j
4, Oligofrenopedagogika 40 200 Szczecin 1
Kursy (szkolenia) zawodowe
Lp. | Temat kursu | Planowana Liczbha godzin | Miejsce Liczba
(szkolenia) catkowita dydaktycznych* | organizacji edycji
liczba
uczestnikow
1 Terapia . 30 280 Szczec!n, 5
pedagogiczna Koszalin
2, Terapia lecznicza 30 280 Szczec!n, 2
Koszalin
Organizacja i .
3. zarzadzanie 30 200 ! 2
] . Koszalin
placowkg oswiatowag

* jedna godzina dydaktyczna = 45 minut

Dodatkowe wymagania dla studiéw podyplomowych:

studia powinny obejmowa¢ dwa semestry w roku akademickim 2014/2015;

zajecia powinny by¢ prowadzone w weekendy (pigtek po potudniu, sobota, niedziela);

studia powinny zostaé¢ zrealizowane w okresie od momentu podpisania umowy do dnia
15 lipca 2015 r. (lacznie z obrong pracy podyplomowej). W wyjgtkowych przypadkach
(np. choroba uczestnika) dopuszcza sie mozliwos¢ przediuzenia terminu obrony pracy
podyplomowej do dnia 15 wrze$nia 2015 r.;
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e program poszczegdlnych rodzajéw studidbw przedstawia Wykonawca do akceptacji
Zamawiajgcego;

o Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kadre prowadzacg zajecia, posiadajgcg odpowiednig
wiedze i doSwiadczenie w zakresie tematyki poszczegolnych rodzajow studiow;

o Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ sale wykiadowe wraz z wyposazeniem (rzutnik,
ekran, flipchart wraz z papierem i pisakami) oraz wydruk materiatdw dydaktycznych dla
wszystkich uczestnikéw biorgcych udziat w studiach podyplomowych. Materialy powinny byé
opatrzone logami Wojewodzkiego Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp.,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Powinny takze
zawiera¢ hasto Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tytut projektu oraz informacje o jego
wspoffinansowaniu ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

« Studia powinny by¢ organizowane w miejscu fatwo dostepnym srodkami komunikacji miejskiej
na terenie Szczecina;

e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z organizacji poszczegélnych kierunkéw
studiéw podyplomowych lub ich edycji w przypadku niewystarczajgcej liczby
zainteresowanych, a takze do zmiany liczby edycji lub liczby uczestnikéw w grupie (edycji).
Zmiany powodujgce zwiekszenie liczby uczestnikow lub liczby edycji beda uzgadniane
z Wykonawca.

3. Dodatkowe wymagania dla kurséw zawodowych:

e program poszczeg6lnych rodzajow kurséw (szkolen) przedstawia Wykonawca do akceptaciji
Zamawiajgcego;

¢ Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kadre prowadzacg zajecia, posiadajgcg odpowiednig
wiedze i doSwiadczenie w zakresie tematyki poszczeg6lnych rodzajow kursoéw (szkolen);

¢ Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wydruk materialébw szkoleniowych dla wszystkich
uczestnikbw biorgcych udziat w kursach (szkoleniach). Materialy powinny by¢ opatrzone
logami Wojewddzkiego Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp., Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Powinny takze zawiera¢ hasto
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tytut projektu oraz informacje o jego
wspéifinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

o Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego;

e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é rezygnacji z organizacji poszczegolnych kurséw
(szkolen) lub ich edycji w przypadku niewystarczajgcej liczby zainteresowanych;

e Terminy i dni realizacji poszczegdlnych szkolen zostang okre$lone po zebraniu grupy osoéb
zainteresowanych uczestnictwem. Kursy (szkolenia) powinny zosta¢ zrealizowane w okresie
od momentu podpisania umowy do 15 wrzesnia 2015 .

e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z organizacji poszczegélnych kurséw
(szkolen) lub ich edycji w przypadku niewystarczajgcej liczby zainteresowanych,

3
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a takze do zmiany liczby edyciji lub liczby uczestnikow w grupie (edycji). Zmiany powodujgce
zwiekszenie liczby uczestnikéw lub liczby edycji bedg uzgadniane z Wykonawcg.

Rozdziat Il
Opis sposobu przygotowania ofert

1. O zaméwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - jezeli
przepisy nakiadajg obowigzek ich posiadania. W szczegdlnosci Wykonawca ubiegajgcy
sie o organizacje studiow podyplomowych przedstawi o$wiadczenie, ze posiada aktualne
uprawnienia do prowadzenia dzialalnosci w zakresie przeprowadzania studiéw
podyplomowych zgodnie z postanowieniami ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym z
dnia 30 czerwca 2012r. (Dz. U. z 2012, poz. 752). W przypadku skiadania oferty przez
uczelnie publiczng (nie podlegajaca obowigzkowi wpisania do rejestru) — Wykonawca
o$wiadczy, ze posiada zaswiadczenie o statusie prawnym wydawanym przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego lub akt prawny, na podstawie ktérego
powstata uczelnia. Wzér o$wiadczenia w zatgczniku nr 2.

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji studiéw podyplomowych lub
kursow (szkolen) na kierunkach studiow i kurséw (szkolen) zawodowych,
przedstawionych w opisie przedmiotu zamoéwienia. W szczegdlnosci Wykonawca wykaze,
ze wykonat w okresie ostatnich pieciu lat (2009 - 2014) minimum jedna ustuge polegajaca
na przeprowadzeniu minimum 1 (jednej) edycji studiéw podyplomowych na kierunkach
wymienionych w opisie przedmiotu zamoéwienia lub minimum 1 (jednej) edycji kursu
(szkolenia) zawodowego w tematach wymienionych w opisie przedmiotu zaméwienia
(nalezy wykaza¢ w formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1).

2. Oferta powinna zawiera¢ cene jednostkowa (za 1 uczestnika) wyrazong jako cena netto i
brutto w ztotych polskich wedtug obowigzujacych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty oraz
okresla¢ wartosé przedmiotu zamoéwienia w sposob kompletny i jednoznaczny.

3. Cena brutto oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek (zaliczke) od oséb fizycznych i wszelkie
skiadki na ubezpieczenia spoteczne lub inne skiadki i naleznosci przewidziane stosownymi
przepisami z tytutu umoéw cywilnoprawnych. W przypadku Wykonawcéw, w szczegdlnosci
osob fizycznych, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, konieczne jest podanie ceny netto
i brutto oferty uwzgledniajgcej podatek VAT (jesli dotyczy).

4. Ceny nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesSciowych.

6. Wykonawca skiada w zatgczeniu do oferty:

a) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajagcym — wediug
wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania (Zatgcznik nr 3);

b) program studiow podyplomowych lub program kursu (szkolenia) zawodowego, na
ktore Wykonawca sklada oferte;

c) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub

o
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1.

zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert,

d) w przypadku skiadania oferty przez spétke cywilng do oferty nalezy zataczyé umowe
regulujgcg wspbtprace przedsiebiorcow (wspolnikow spotki),

e) w przypadku skiadania oferty przez petnomocnika, petnomocnictwo do ztozenia oferty lub
ztozenia oferty i zawarcia umowy nalezy ziozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Oferta, jak rowniez wszystkie zatgczniki stanowigce integralng jej cze$é, muszg byc

podpisane przez Wykonawce lub upowaznionego do dziatania w imieniu Wykonawcy

Przedstawiciela/Przedstawicieli ujawnionego/-ych w odpowiedniej ewidenciji lub rejestrze, albo

na podstawie zalgczonego petnomocnictwa, upowazniajgcego do dziatania w imieniu

Wykonawcy.

Wszystkie strony oferty wraz zatgcznikami i dokumentami skiadajgcymi sie na oferte, musza

byé ponumerowane oraz zawiera¢ parafe Wykonawcy lub  upowaznionego

Przedstawiciela/Przedstawicieli Wykonawcy.

Wszelkie zmiany, naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, musza by¢ parafowane przez

osobe podpisujgcg oferte. Poprawki mogg by¢é dokonane wytgcznie poprzez przekreslenie

btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreslonego — zapisu poprawnego.

Rozdziat IV
Zakres wykluczenia z udzialu w postepowaniu.

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akciji;

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z udzialu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcdw, w stosunku do ktérych otwarto
likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje upadtego.
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Rozdziat V
Obowiazki Wykonawcy i Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy zapewni odpowiednie warunki dla przeprowadzenia kurséw (szkolen) zawodowych, ;.
sale szkoleniowg wraz z wyposazeniem (rzutnik, flipchart lub tablica do pisania, stoly z krzestami),
oraz bufet kawowy i catering (obiad) dla uczestnikdéw kurséw (szkolen).

2. Obowigzki Wykonawcy:

1)

2)

—_

Wykonawca zapewnia na wiasny koszt transport do miejsca realizacji zaméwienia oraz
dostarczenie materiatléw szkoleniowych dla uczestnikow ;

Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z zaméwieniem
uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego
kontroli finansowej oraz zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z w/w
zamoéwieniem do 31.12.2020 .

Rozdziat VI
Sposob i termin zlozenia ofert

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej jej przypadkowe otwarcie,
opatrzonej napisem zgodnie z zawartoscia;

Oferta na kursy (szkolenia) zawodowe i studia podyplomowe w ramach projektu
»Pomaga nam nauka”

Wojewddzki Zakiad Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie WIkp.

ul. Sikorskiego 95

66-400 Gorzéw Wikp.

oraz zawierajgcej hazwe i siedzibe Wykonawcy.

W przypadku nieprawidiowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesyiki.

Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego, ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw
WIkp. w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 pazdziernika 2014 r.

Dla ofert przestanych pocztg lub przesytkg kurierskg liczy sie data ich dostarczenia do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skiadania ofert. O przedtuzeniu terminu skiadania ofert
Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przestano Zapytanie
ofertowe oraz umiesci informacije na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Rozdziat VIi
Kryteria wyboru i ocena ofert

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujgcy kryteriéw oceny
ofert:
6
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a) kryteria obligatoryjne wynikajgce z mozliwoéci realizacji zaméwienia — ocena 0/1,
b) kryteria punktowe przyznawane ofertom spelniajgcym kryteria obligatoryjne.
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcéw, ktdrego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktéw. Przyznanie punktéw poszczegélnym ofertom odbedzie
sie w oparciu o nastepujacy wzor:
K = (A x 50%) + (B x 50%), gdzie:
A - Liczba punktow za kryterium: cena brutto oferty,
B - Liczba punktow za kryterium: do$wiadczenie
K - Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez oferte.

Metodologia obliczenia punktacji:

Liczba punktéw za kryterium cena = najnizsza cena spos$rod wszystkich ocenianych
ofert / cena podana w badanej ofercie *100 pkt.

Liczba punktéw za kryterium doswiadczenie = liczba punktéw w ofercie ocenianej /
najwieksza liczba punktéw sposréod wszystkich ocenianych ofert * 100 pkt.

Jezeli cena zaproponowana przez oferentow miesci sie w budzecie projektu, a réznica kwot
nie jest wieksza niz 10% Zamawiajacy moze wybraé drozszg oferte jezeli oferent ma znacznie
wieksze doswiadczenie.

3. Punkty w ramach kryterium doswiadczenie bedzie mierzone liczbg zrealizowanych w ciggu
ostatnich 5 lat studiow podyplomowych lub kurséw (szkolen) zawodowych na kierunku/w
temacie, o ktérego organizacje ubiega sie Wnioskodawca, wg nastepujgcego algorytmu:

e 2-3 edyc;ji studidw/kursow (szkolen) — 5 pkt.

e 4-5 edycji studidow/kursow (szkolen) — 10 pkt.

e 6-7 edycji studidw/kurséw (szkolen) — 15 pkt.

e co najmniej 8 edycji studiow/kursow (szkolen) — 20 pkt.
Kazdy z kierunkow studiow i tematéw kurséw (szkolen) zawodowych bedzie oceniany osobno.
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcédw, ktérego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktow.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) negocjacji z Wykonawcg w sytuacji, gdy zostanie zifozona jedna oferta, ktéra odbiegac
bedzie od zatozen budzetowych umowy o dofinansowanie projektu ,Pomaga nam nauka”,
2) po wyborze Wykonawcy, podjecia rozméw w celu odpowiedniego uszczegotowienia
warunkoéw realizacji zamowienia.
3) wyboru wiecej niz jednego Wykonawcy,
4) zmiany terminu realizacji zamowienia,
5) wgladu w oryginaly dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie Wykonawcy, przed
podpisaniem umowy,
6) uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny, przy czym informacja
na ten temat zostanie przekazana do wszystkich Wykonawcow, ktérym przestano
zapytanie ofertowe oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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5. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystugujg
odwolania.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Oferta,

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie dotyczace uprawnien do prowadzenia dziatalnosci w zakresie
przeprowadzania studiow podyplomowych,

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.

Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu kryteriéw.
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